Wir Uber uns

Die Firma PersonaPlan GmbH wurde 1995
in Singen gegriindet und bietet im stddeut-
schen Raum marktorientierte Personal-
dienstleistungen:

» Arbeitnehmertberlassung
» Arbeitsvermittlung
» Erwachsenenbildung

Wir bieten gefoérderte Weiterbildungen mit
Uber 30 zertifizierten Modulen und Mal3-
nahmen aus den verschiedensten Berei-
chen an. Ob kaufmannische oder techni-
sche Qualifizierungen, Sprachen oder
IT/EDV-Fortbildungen - bei uns finden Sie
garantiert lhr Erfolgs-Seminar.

Unsere innovativen, aktuellen und zertifi-
zierten Weiterbildungsangebote sind auf
die Arbeitsmarkte abgestimmt.

Hochste Qualitat, die Sie weiterbringt.

Wir beraten Sie gerne.

Kurskonzeption

Individualitat

Mit unserem speziellen Konzept gehen wir pass-
genau auf lhre Bedurfnisse ein. Sie stellen Ihr
Coaching- oder Schulungsprogramm selbst zu-
sammen. Zusatzlich bieten wir als Spezialisten
in der Personalvermittlung ein weiteres ,Plus”.

Beratungszeiten

Ihnen stehen max. 80 Unterrichtseinheiten a 45
min mit verschiedenen Trainern zur Verfigung.
Individuelle Terminabsprache.

Beratungs- und Kursorte

Diese finden in unseren Niederlassungen in
Konstanz und Singen statt.

Keine Kursgebuhren fir Sie

Unsere Qualifizierungsmaf3nahmen sind zertifi-
ziert. Fragen Sie lhren Vermittler bei der Agentur
fur Arbeit / dem Job-Center nach einem Aktivie-
rungs- und Vermittlungsgutschein (AVGS).

lhre Trainer / Coaches

Begleitet werden Sie von erfahrenem Fachper-
sonal, das seit Jahren berat und schult.

PersonaPlan
Gesellschaft fur Personalplanung mbH

Schulungszentrum Singen Telefon: 07731 9567-57
Widerholdstrale 50 B Telefax: 07731 9567-19
78224 Singen E-Mail: schulung@personaplan.de

Schulungszentrum Konstanz Anmeldungen fir Konstanz bitte
Max-Stromeyer-Strae 172  telefonisch tber unser Schulungs-
78467 Konstanz sekretariat in Singen.

Beruflicher Erfolg durch
individuelle Férderung

Vermittlung von
Grundkenntnissen

mit dem Aktivierungs- und
Vermittlungsgutschein (AVGS)

Personalflan

Personalleasing e Personalvermittiung e Personalschulung

Konstanz und Singen



Ihre Perspektive

Modulsystem

Waéhlen Sie die fur Ihre Karriere wichtigen Mo-

dule aus und kombinieren Sie diese miteinander.

Wir machen Sie fit fur die Bewerbung Uber die
gesamte Verweildauer steht lhnen die Fachbe-
treuung zur Seite — bis zum Erfolg:

Ihrem Arbeitsvertrag!

Wohin geht Ihre berufliche Reise?
Orientierung auf dem Arbeitsmarkt

e Aktuelle Situation auf dem Arbeitsmarkt

o Uberblick tiber die Berufsbilder und deren
spezifischen Anforderungen

e Branchen und Unternehmen in der
Region/bundesweit

e die jeweiligen fachspezifischen Kennt-
nisse und Anforderungen im Uberblick

Erhebung der persodnlichen und aus-
bildungsrelevanten Daten

¢ Berufsziele erkennen und konkretisieren.
e Persdnlichkeitsanalyse

e Starken und Schwachen sowie Sozial-
kompetenz

¢ Orientierung an fachlichen Schlusselqua-
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Fortbildung

Erfolgreich miteinander arbeiten!

Unsere Module

Die Module richten sich an Teilnehmer, die ihre Grund-
kompetenzen verbessern moéchten, um z.B. eine Ausbil-
dung beginnen zu kénnen.

Wir stellen uns individuell auf Ihre Situation ein.

Schlisselkompetenzen

¢ Personliche Kompetenzen, wie z.B. Motivation,
Leistungsfahigkeit, positives Selbstbild, Eigen-
verantwortung,

e Soziale Kompetenzen, z.B. Kommunikation, Ko-
operation/Teamfahigkeit, Aufbau von Tages-
strukturen Uber einen l&angeren Zeitraum, Plnkt-
lichkeit, Verbindlichkeit

¢ Methodische Kompetenzen, z.B. Problemldsung,
Arbeitsorganisation, Lerntechniken.

Lernen lernen

e Zeit- und Selbstmanagement

¢ Arbeitsorganisation

¢ Selbstmotivation

¢ Wiederholungsstrategien

e Strategien zur Férderung der Konzentration
e Internetrecherche

Lesen, Verstehen und Schreiben

Folgende Deutsch-Kenntnisse werden trainiert:
e Rechtschreibung

¢ Wortbildungsregeln (z.B. Komposita, Wortarten,
Ableitung, Affixe)

¢ haufige Redemittel (feste Wortverbindungen, Re-
demittel zur Einleitung, Aufrechterhaltung und
Beendigung von Gespréchen, Konjunktionen,
Partikeln)

o feste Wortverbindungen im schriftlichen Deutsch

Wir nehmen uns Zeit fur Ihre Fragen

Fachrechnen

Es wird der Fokus auf das Aneignen von mathemati-
schen Kenntnissen erweitert, wie sie beispielsweise
in beruflichen Weiterbildungen benétigt werden.

Inhalte (Auszug):
¢ Grundrechenarten (Addition, Subtraktion,
Division, Multiplikation)
Prozentrechnen
Bruchrechnen
Dezimalrechnen
Flachen- und Mengenberechnung
Dreisatz
e Gebrauchliche MaReinheiten umrechnen

Informations- und Kommunikations-
technologie

e Grundkenntnisse Internet
e Grundkenntnisse Word
e Grundkenntnisse Excel

Bei allen Modulen ist inbegriffen:

¢ Intensive Gesprache, vertiefendes Kennenler-
nen, Vertrauen schaffen

e Bewerbungscoaching
e Kontinuierliche Motivation
¢ Intensive Stellenvermittiung

PersonaPlan Coachingzentrum




