Die Firma PersonaPlan GmbH wurde 1995
in Singen gegrundet und bietet im siddeut-
schen Raum marktorientierte Personal-
dienstleistungen:

Arbeithehmeriiberlassung
Arbeitsvermittlung
Erwachsenenbildung

Wir bieten geforderte Weiterbildungen mit
Uber 30 zertifizierten Modulen und MaR3-
nahmen aus den verschiedensten Berei-
chen an. Ob kaufmannische oder techni-
sche Qualifizierungen, Sprachen oder
IT/EDV-Fortbildungen - bei uns finden Sie
garantiert Ihr Erfolgs-Seminar.

Unsere innovativen, aktuellen und zertifi-
zierten Weiterbildungsangebote sind auf die
Arbeitsmérkte abgestimmt.

Hochste Qualitét, die Sie weiterbringt.
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Netzwerk .l

Fortbildung

Wir beraten Sie gerne.

Kurskonzeption

Individualitat

Mit unserem Konzept gehen wir individuell auf
Ihre Bedurfnisse ein. Das ist IHR Coaching- oder
Schulungsprogramm.

Als Spezialisten der Personalvermittlung bieten
wir lhnen zuséatzlich ein weiteres ,Plus”.

Coachingzeiten

Ihnen stehen bis zu 80 Unterrichtseinheiten zu je
45 min zur Verfigung. Es erfolgt eine individuelle
Terminabsprache.

Coachingstandorte

Das Coaching findet in unseren Schulungszen-
tren Singen, Konstanz, Uberlingen, Bad Krozin-
gen und Breisach statt.

Keine Kursgebuhren fur Sie

Unsere QualifizierungsmalBnahmen sind zertifi-
ziert. Fragen Sie Ihren Vermittler bei der Agentur
fur Arbeit / dem Jobcenter nach einem Aktivie-
rungs- und Vermittlungsgutschein (AVGS).

Anmeldung und Beratung:

PersonaPlan GmbH
Schulungszentrum Singen
WiderholdstralRe 50B

78224 Singen

E-Mail: schulung@personaplan.de

Tel. 07731 9567-57

PersonaPlan GmbH

Schulungszentrum Bad Krozingen Tel.: 07633 9885989
Freiburger StraRe 11

79189 Bad Krozingen

E-Mail: badkrozingen@personaplan.de

Intensiv-Training
kompakt

fur Akademiker und
kaufmannische Angestellte

mit dem Aktivierungs- und
Vermittlungsgutschein (AVGS)

Personalflan

Personalleasing e Personalvermittiung e Personalschulung

PersonaPlan Coachingzentren
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Ihre Perspektive

Wir nehmen uns Zeit fur Ihre Fragen

Modulsystem

Wahlen Sie die fur Ihre Karriere wichtigen
Module aus und kombinieren Sie sie mitei-
nander. Wir machen Sie fit fir die Bewer-
bung. Uber die gesamte Verweildauer steht
Ihnen die Fachbetreuung zur Seite

bis zum Erfolg: IThrem Arbeitsvertrag!

Unsere Module

Mit unseren Modulen zum Erfolg! Wir richten
uns an Bewerber aus gehobenen Berufsfel-
dern und Qualifikationsstufen (Akademiker
und kaufmé&nnische Berufe).

Bei der Angabe der Unterrichtseinheiten (UE)
handelt es sich um die Maximalanzahl.

Thema Studien- Ausbildungsabbruch

e Studien- oder Ausbildungsabbruch

- kein Beinbruch und 1000 Chancen
-10-30 UE

Erfolgreich miteinander arbeiten!

Themenbereich Bewerbung
e Berufliche Standortbestimmung

— Was kann ich und was passt zu mir?
e Starken- und Schwachenanalyse
¢ Skill Chart — das neue Kompetenzprofil
e Finden Sie lhren Traumjob
e Der wirklich aussagekraftige Lebenslauf

e Die 9 Module des Anschreibens
— Schreiben ohne Vorlagen

e Alles Online — Netzwerken, Social
Media und die Netz-Bewerbung

e Unternehmensrecherche
— Wie finde ich mehr heraus

e Assessment Center
— So bekomme ich den Job

e Vorstellungsgesprach
— Fit in wenigen Tagen

e Vertragsverhandlungen
— Gehalt, Zeit, Konditionen

8 UE
8 UE
8 UE
8 UE
8-12 UE

8-12 UE

8-15 UE

8 UE

8-12 UE

8-12 UE

4-8 UE

Themenbereich Fahigkeiten

e Selbstbild und Fremdbild 8 UE
e Problemldsung + Strategien 8-12 UE
¢ Motivationstraining 8-12 UE
e Zeit- und Selbstmanagement 8-12 UE
e Sicheres Auftreten vor Chefs und

Kollegen mit Kérpersprache und

bewusstem Einsatz der Stimme  8-12 UE
¢ Verhandlungen erfolgreich fiihren

— Die Win-Win Situation 8-12 UE
e Die gelungene Prasentation, inkl.

Grundlagen der Rhetorik 8-20 UE
o Telefonakquise 8-20 UE
e Grundlagen der Buchhaltung 10-20 UE
e Verkaufstraining 10-20 UE
Themenbereich Studium und
Ausbildung
o Keinen Studienplatz, keine Ausbil-

dungsstelle gefunden?

— Alles eine Frage der Organisation

Unsere Spezialeinheit hilft 10-30 UE
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